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Organigrama comisiei
Componenta comisiei
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Plan operational al comisiei CEAC
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Plan de activitati al comisiei CEAC
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. Dosar cu chestionarele aplicate cadrelor didactice $i personalul didactic auxiliar
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. Dosar cu chestionarele aplicate elevilor si périntilor
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. Dosar cu fisele de observare ale lectiilor
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. Dosar cu procesele verbale ale intélnirilor comisiei
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. Dosar cu rapoarte: Raport de autoevaluare, Plan de imbunatitire, Raport anual al comisiei
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COMPONENTA COMISIEI
Nr. Numele §i prenumele membrilor din Roluri specifice
ert. comisie
1: Responsabil comisie
2. Reprezentant al corpului
profesoral
3. Reprezentant al corpului
profesoral
4. Secretar comisie
5. Reprezentant al sindicatului
6. Reprezentant al pirintilor
7. Reprezentant al Consiliului
Local
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PLANIFICAREA ACTIVITATILOR

Denumirea Frecventa | Sept. | Oct. | Nov. | Dec. | Ian. | Febr. | Martie | Apr. | Mai | Iunie
activititii
Numirea Anual It
responsabilului
si constituirea
comisiei
Planul Anual 368
operational
Aplicare de Anual 03 e
chestionare
pentru parinti
Aplicare de Anual Lt Tt
chestionare
pentru cadre
didactice
Stabilirea Anual It
stilului de
invatare pentru
elevi
Planificare pe | Anual Lt 3t
programe de
invitare
Autoevaluarea | Anual
Portofoliile Lunar 303 O[3 [ |32 |3 It s oS
cadrelor
didactice (pe
programe de
fnvitare)
Observarea Lunar It o3 |3F | FE | & 24 X[ [
lectiilor si
completarea
figelor de
observare
Monitorizarea | La 2 luni It It 0! It ¥
frecventei
participérii la
programele de
invitare
Monitorizarea | Anual 83 T* Lt
progresului
scolar
Completarea | La 2 luni £o 2 Lt s
fiselor de
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monitorizare
privind
implementarea
principiilor de
calitate
Raport de Anual *
autoevaluare
final
Plan de Anual 20
imbunatatire
Raport de Anual It
inspectie
Sortarea, Lunar |8 [k (8 % |3 1 B |=E |
pastrarea si
verificarea
materialelor gi
dovezilor
Verificarea Trimestrial 203 1% It
documentelor
oficiale
Monitorizare | Bilunar It o oI E o SN Eo 2 e 03 X |3 |2
orar

EVALUAREA ACTIVITATILOR

Avéndu-se in vedere descriptorii de performantd din raportul de autoevaluare, in cadrul

managementului calitatii, evaluarea activitatilor se face prin:

evaludri periodice — Intruniri lunare ale membrilor comisiei §i analiza activitatilor comisiei in
perioada anterioard desfasurarii intalnirii

evaluare finald prin elaborarea Raportului de autoevaluare de la sférsitul anului

elaborarea Planului de imbundtatire conform metodologiei, avandu-se in vedere punctele
slabe care reies din raportul de autoevaluare

elaborarea §i  aplicarea periodicdi de chestionare care vizeazd activititile
elevilor/prescolarilor/parintilor/membrilor personalului pentru asigurarea calititii in
invatamant

planul de imbunéfaire elaborat este aplicat prin indeplinirea actiunilor precizate, referitoare
la punctele slabe din planul de imbunétatire si respectarea termenelor limita de desfisurare a

actiunilor
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MODALITATI DE CLASIFICARE
SI GESTIONARE A DOVEZILOR

A. Modalitdfi de clasificarea dovezilor:

DOVEZI GENERALE
e PDI
e Materiale de marketing ale unititii (oferte, pliante, site, pagina de facebook, ziare, etc.)
e Orarul Scolii Gimnaziale Petresti
e Regulamentul de organizare si functionare
e Regulament de ordine interioard
e Aviziere
e Baza de date cu situatia prescolarilor si elevilor
e Orarul activitatilor diferentiate (recuperare, performanta)

e Mape de lucru
DOVEZI SPECIFICE. DOVEZI ALE COMISIEI CEAC

e Planuri ale comisiilor

e Documente de lucru ale comisiei
e Dosare cu rapoarte de activitate
e Dosare cu chestionare

e Dosare cu procese verbale

e Dosarele cadrelor didactice

DOVEZI SERVICIUL ADMINISTRATIV (SECRETARIAT)
e Documente contabile specifice
o Adeverinte Revisal si fige ale postului
e Procese verbale si note interne

e (Cataloagele
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e Baza de date cu situatia elevilor
e Dosare cu datele personale ale prescolarilor si elevilor pe fiecare grupi, respectiv clasi
e Diverse fise de instructaj
e Documentele din arhiva unitatii
DOVEZI CADRE DIDACTICE

DOSARE PERSONALE PE PROGRAME DE INVATARE
e Programa scolard
e Planificérile calendaristice
e Planificdri pe unitdti de invatare
e Un set de planuri de lectii complete
e Modele de teste: initiale, curente, sumative
e Modele de fise de lucru
o Fige de evaluare (cadre didactice) a catorva lectii
e (Ciéteva fise de notare paraleld
e Chestionare pentru managementul comunicarii

o Fige de activitate elevi

B. Modalitifi de gestionare a dovezilor
SELECTAREA DOVEZILOR
Se face in functie de categoria din care fac parte:
1. DOVEZILE GENERALE - sunt selectate in functie de specificul lor, de citre intregul
personal.
2. DOVEZILE SPECIFICE - sunt selectate de citre comisie, compartimentul administrativ

si de cétre cadrele didactice.

PASTRAREA DOVEZILOR
Se face in functie de categoria din care fac parte:
1. DOVEZILE GENERALE — sunt pastrate in functie de specificul lor de citre directiune,

compartimentul administrativ sau de catre comisia de calitate

_—_—————
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2. DOVEZILE SPECIFICE - sunt p#strate de cétre comisie (la cabinetul comisiei),
compartimentul Administrativ (secretariat, financiar-contabil, arhivi), iar dosarele cadrelor

didactice se pastreaza fie la cabinetul comisiei, fie de citre cadrele didactice

Activitatea de selectare, pastrare §i verificare a dovezilor este supervizatd de subcomisia stabilitd

in cadrul comisiei CEAC, cu atributii in acest sens (vezi procedura corespunzitoare).



